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Mottagningsrutiner for barn och elever fran
andra lander an Sverige till férskolor,
grundskolor och gymnasieskola i Angelholms
kommun

Barn, elever och foraldrar ska fa ett positivt mottagande till
Angelholms kommun och som baddar for trygghet i den
fortsatta barnomsorgen och skolgangen

Angelholms kommun tar precis som andra kommuner i Sverige arligen emot ett antal
personer fran andra lidnder till sin kommun. Dessa personer kommer fran olika
bakgrunder, forutsattningar och de har alla med sig olika erfarenheter ndr de nar var
kommun. Oavsett vilka 6vriga behov dessa personer har, ska barn och ungdomar som
kommer hit fran andra ldnder tas vdl om hand i vara forskolor, grundskolor och
gymnasieskolor

For att alla ska kénna sig vilkomna till Angelholms kommun och barn- och
utbildningsforvaltningens verksamheter dr det av storsta vikt att det finns
mottagningsrutiner som &r vél kidnda av all berérd personal och att
ansvarsfordelningen &r tydlig. Detta skapar trygghet hos personalen och en effektiv,
réttssdker organisation.

Men framforallt bidrar sddana rutiner till att alla barn som nar véra verksamheter fran
andra lander behandlas jamlikt och rattssdkert. Foreliggande dokument anger de
rutiner for mottagande av elever fran andra lander d&n Sverige som barn- och
utbildningsférvaltningen i Angelholms kommun ska férhalla sig till i dessa
sammanhang. Rutinerna dr indelade i tre huvudkategorier, férskola, grundskola och
gymnasieskola, eftersom rutinerna foér mottagande ser olika ut i dessa tre typer av
verksamheter.

I och med nedtecknandet av dessa rutiner, vill barn- och utbildningsforvaltningen
bland annat tydliggora Sockerbruksskolans och gymnasieskolans roll och ansvar da
det géller mottagande av elever och barn fran andra lénder &n Sverige. Med detta
dokument &r ambitionen delvis att det ska finnas en tydlighet och ett forgivettagande
om att alla barn och elever som nar Angelholms kommun frdn andra lander &n Sverige
ska héanvisas till Sockerbruksskolan och gymnasieskolan beroende pa alder.
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Syftet med dessa mottagningsrutiner &r ett led i att skapa en smidig och effektiv
organisation dér alla elevers behov blir tillgodosedda oavsett bakgrund och
forutsattningar. For att detta ska bli verklighet behovs sdrskilda insatser for sarskilda

grupper.

Utifrdn detta motiv formuleras mal att uppnd med dessa rutiner for mottagande av
barn och elever fran andra ldnder dn Sverige.

* Barn, elever och dessas vardnadshavare som anlénder till f6rskolor,
grundskolor och gymnasieskolor i Angelholms kommun kénner sig vialkomna
och vil mottagna

* Alla barn och elever inom malgruppen 1-15 ar hédnvisas till Sockerbruksskolan
vid sin forsta kontakt med férskolor och grundskolor i Angelholms kommun
dér mottagandet initieras. Elever i malgruppen 16-20 ar hanvisas till
Angelholms gymnasieskola dir mottagandet initieras

* Alla elever har genomgatt ett hdlsosamtal med skolskoterska innan de gar in i
verksamheterna

* Mottagningsrutinerna ar kdnda av all personal i férvaltningens verksamheter.
Personalen ska kdnna en trygghet med processerna kring mottagandet av barn
och elever fran andra ldnder &n Sverige.

For att uppnd maélen har alltsa mottagningsrutiner formulerats. En 6verviagande del av
det som gar att utldsa i dessa rutiner har utvecklats av och pagar redan med framgéang i
verksamheterna. I och med nedtecknandet av rutinerna dr det ambitionen att utveckla
foljande for att forbattra forutsattningarna for malgruppen:

- Sockerbrukskolan fungerar som central mottagningsenhet for alla barn och
Elever 1-15 &r fran andra lander 4n Sverige. Angelholms gymnasieskola har
denna funktion da det géller elever i dldrarna 16-20.

- Rutinerna for mottagande i forskolan forfinas och sprids

- Namnet Sprakskola forsvinner och ersitts inte med ett nytt dvergripande namn

- Samarbetet mellan introduktionssamordnare FO-F och férvaltningens
overgripande forskolesamordnare utvecklas och intensifieras

- Blanketten for ansokan om plats i barnomsorgen utvecklas och fragar efter
modersmal och vilka 6vriga sprak som talas i hemmet

- En introduktionssamordnare ska finnas for vardera FO-F, grundskolan 1-6, for
grundskolan 7-9 och gymnasieskolan
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Gymnasieskola

Central mottagningsenhet

Alla elever i ldern 16-20 som kommer till Angelholms kommun fran andra linder 4n
Sverige ska hdnvisas till Angelholms gymnasieskola, kommunens centrala
mottagningsenhet, och ansvarig rektor.

Ansvaret med att hdnvisa till gymnasieskolan ligger pa den enhet som eleven nar nar
den kommer till Sverige och Angelholms kommun. Om elevens forsta kontakt med
kommunen &r Vagledningen ska den person som eleven méter dar hanvisa till
gymnasieskolan.

Kontakt ska dd tas med ansvarig rektor pd gymnasieskolan. Rektor kontaktar dérefter
den person pa IV-programmet som &dr ansvarig, introduktionssamordnare, for
framtagandet av bedomning och utvecklingsplan. Liknande funktioner finns fér
forskolan, grundskolan F-6 och for grundskolan 7-9.

Nar introduktionssamordnaren dr meddelad bokar denna in ett introduktionssamtal
med eleven. Till detta samtal ska tolk bokas. For detta ansvarar
introduktionssamordnaren. Vidare deltar foljande vid introduktionssamtalet:

- eleven

- vardnadshavare, om eleven dr under 18 ar

- god man om sadan finns

- introduktionssamordnare

- tolk

- studie- och yrkesvégledare pa gymnasieskolan

- person med kompetens inom svenska som andrasprak

Myndig elev far sjdlv avgora om vardnadshavare/god man ska medverka pa motet.
Studie- och yrkesvégledarens roll dr att informera i korthet om de olika alternativ som
kan bli aktuella for eleven och om den svenska gymnasieskolan.

I samband med att detta samtal bokas in skickas en bekriftelse till skolhidlsovarden
som informeras om att eleven har kallats till ett introduktionssamtal. Skolhilsovarden
ska om mojligt genomfora ett hdlsosamtal med eleven och ev. vardnadshavare/god
man i direkt anslutning till introduktionssamtalet.

Om skolhélsovédrden inte har méjlighet att ndrvara 6vergar ansvaret till dem att hitta
en tid med eleven for att genomfora ett hdlsosamtal. Detta ska ske skyndsamt efter det
att eleven varit pa sitt introduktionssamtal.
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1:a motet - introduktionssamtal

Samtalet syftar till att ge elev och vardnadshavare/god man en introduktion till
skolgang i svensk gymnasieskola. Skolpersonalen ges utrymme att informera om
skolan och om hur elevens skolgang kommer att se ut. Dessutom beskrivs den svenska
skolan och vilka villkor som rdder. Vardnadshavare/god man ges utrymme att prata
om sin familj och om eleven.

For att skapa en forstdelse kring eleven och dennes bakgrund utgar man ifran ett
frageformular. Ifyllt ger det information om eleven som &r avgorande att veta infor
skolstarten. Det ger ocksa en bild av det stod som eleven kommer att vara i behov av.

Elev och vardnadshavare/god man informeras om vad de kommer att moéta genom
den svenska skolan. Foljande fokuseras pd under métet:

Skolan
- Skolans uppdrag
- Skolans ansvar och skyldigheter
- Skolans policys och handlingsplaner
- Vilka regler géller pa var skola?
- Personalens tystnadsplikt och anmélningsskyldighet
- Information om skolan som den ser ut vid tiden for inskrivning
0 Antal elever, pedagoger och sammanséttning
- Lamna kontaktuppgifter till personal
Eleven
- Elevens réttigheter och skyldigheter
- Studiemedel och skyldigheter kopplade till det
- Niérvaroplikt och frdnvaroanmailan
- Sjukanmalan och ledighetsansokan
Undervisning
- Léxor och ansvar
- Undervisning i svenska som andrasprak
- Modersmalsundervisning
- Datakontakt och Fronter
- Eventuell léxhjédlp pa och fran skolan
- Schema och @mnen
- Friluftsdagar, temadagar och PRAO

- Auvgifter och forsdkringar

- Information om busskort om det ar aktuellt
- Klader for utevistelse, idrott och bad

- Utvecklingssamtal och fordldraméoten

- Information gédllande mat

Den person med kompetens inom svenska som andrasprdk som bjuds in ska utfora ett
test som &r utformat for att fa en uppfattning om elevens kunskaper i svenska,
studievana och lds- och skrivkunskaper. Resultatet av detta test ska vara en del av
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underlaget i den bedomning som lamnas till ansvarig rektor for beslut. Testet gors i sa
ndra anslutning till introduktionssamtalet som mojligt.

Kan skolhdlsovarden nirvara ges representant utrymme att prata med elev och
vardnadshavare/god man enskilt med hénsyn till sekretess. Tank pd att eleven kan
vara i behov av stod frdn kurator eller psykolog. Var uppméarksam pa detta behov
under elevens tid inom utbildning i Angelholms kommun.

Introduktionssamtalet kan med fordel delas upp i tva delar vid olika tillfdllen for att
minska den méngd information som elev och vardnadshavare/god man har att ta
stallning till.

Beddmning

Efter det forsta samtalet ska introduktionssamordnaren pa gymnasiet gora en
bedomning av eleven. I denna ges rekommendation till vilken utbildningslésning som
passar elevens forutsattningar bast. Utifrdn rekommendationen ska ansvarig rektor
fatta beslut om vilket alternativ som kommer att bli aktuellt for eleven.

Det som &r avgorande for vilket alternativ som passar eleven bést dr den
studiebakgrund och studievana, lds- och skrivkunnighet och dven arbetslivserfarenhet
som eleven har med sig till Sverige och Angelholms kommun.

Denna bedomning &r ocksa det forsta steget i det som kommer att bli elevens
individuella utvecklingsplan, vilken féljer eleven under skolgangen.

Beddmningen uppréttas i samband med introduktionssamtalet och utgér grunden till
den individuella utvecklingsplan som f6ljer eleven genom skolgéngen i Angelholms
kommun i dldern mellan 16 och 20 ar.

Av bedomningen ska foljande framga dar det ar mojligt:
- elevens studievana och tidigare skolgang
- elevens lds- och skrivformaga
- eventuell yrkeserfarenhet
- vilket/vilka sprak eleven talar

Individuell utvecklingsplan

For alla elever som ndr Angelholms kommun frdn andra linder &n Sverige i ldrarna
16-20 ar ska en individuell utvecklingsplan upprattas. Denna har sin grund i den
bedomning som uppréttas av personal pa IV. Utifrdn bedomningen ska en plan for
elevens introduktion formuleras. Uppdatering och revidering sker genom att de
personer som moter eleven kontinuerligt inkommer med synpunkter.

Av utvecklingsplanen ska framga var eleven har sin skolgdng, tankt utveckling,
ungefirliga tidsuppskattningar gdllande inldrning, utveckling och eventuell
forflyttning. Av utvecklingsplanen ska framga vilka behov eleven har och dessa ska
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revideras kontinuerligt i takt med att forutsattningarna gor det. Initial bedomningen
ska bifogas till utvecklingsplanen

Alternativ

SFI (svenska for invandrare)

Fran 16-drs alder har elever ritt till undervisning i SFI i enlighet med skollagen kap. 13.
Lagen anger vidare att undervisning i SFI ska finnas tillgénglig s snart som mojligt
efter det att ratt till SFI har intratt. Om inte sarskilda skal foreligger ska undervisningen
paborjas inom tre manader.

I de fall som SFI blir aktuellt, tar ansvarig rektor pa gymnasiet kontakt med ansvarig
rektor for SFI/Komvux och de kommer 6verens om nér eleven pabérjar sin utbildning
pa SFL

Eleven ska skrivas in pa SFI via studie- och yrkesvigledare pa Komvux. Harifran
skickas uppgifterna till CSN for godkdnnande av studiemedel.

Efter det att eleven skrivits in pa SFI bestdms ett mote med undervisande personalen
for en individuell bedomning gillande eleven och vilken niva denna ska placeras pa.

Undervisningen pa SFI anpassas efter elevens formaga och forutsattningar mycket
beroende pa studiebakgrunden. Kurser erbjuds i allt frdn intensivkurser till
kvallskurser med ett maxantal timmar i veckan pd 17 timmar. Hur mycket tid eleven
tillbringar i SFI-undervisning varje vecka ska grunda sig i den individuella
bedomningen som gjorts av undervisande personal pa SFI.

Utformningen av elevens schema &r, som all verksamhet inom SFI-undervisningen,
flexibel for att skapa sa goda forutsattningar som mojligt for eleven att sa snabbt som
mojligt lara sig svenska i tal och skrift.

Personalen pa SFI kommunicerar med och rapporterar till introduktionssamordnaren
pa gymnasiet kring elevens utveckling. Néarvarolistor fran SFI tas in 1 gang per manad
och dessa ingdr i den rapport som ges till introduktionssamordnaren med samma
frekvens pa initiativ fran personal pa SFI. Denna manatliga rapport ska ocksa innehalla
uppgifter om elevens utveckling och en bedémning av elevens framtida undervisning
inom SFL

SFl i kombination med estetiska och praktiska amnen

Nar undervisande personal bedomer att eleven dr redo ska kontakt tas med IV for att
mojliggora for en kombination mellan SFI och enskilda praktiska och estetiska kurser
pa gymnasieskolan. Eleven far da lasa SFI samtidigt som den delvis far inga i ett
klassammanhang med gymnasieelever.

Undervisande person fran SFI och IV for dialog kring detta och rapporterar till
ansvariga rektorer pa Komvux och gymnasieskolan som fattar beslut. Ansvarig rektor
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pa gymnasieskolan initierar dialog med den pa gymnasieskolan undervisande
personal som ska ta emot eleven.

Undervisande personal som méter eleven ska vara uppmarksamma pa elevens
utveckling och rapportera om denna till IV och SFI. Detta ska gora kontinuerligt pa
initiativ frdn SFI och IV. Respektive ldrare dr skyldig att ta emot sddan elev till sin
undervisning om sddant beslut &r fattat.

v

Elev kan skrivas in pa IV i den man att det passar elevens forutsattningar. Av
utvecklingsplanen ska tydligt framga hur elevens skoltid inom IV ska utformas. Aven
IV kan kombineras med att eleven deltar i undervisning i praktiska och estetiska
amnen for gymnasialt program.

Respektive ldrare adr skyldig att ta emot sadan elev till sin undervisning om sadant
beslut &r fattat.

Gymnasialt program

Om eleven har formaga ska den placeras i ett gymnasialt program beroende pa intresse
och niva. Val av program sker i dialog mellan eleven och personal pa IV. Nar elev
skrivits in i klass ges samma handhavande som annan gymnasieelev. Eventuellt behov
av undervisning i svenska som andrasprdk och modersmal ska tillgodoses.

Eleven ska beredas plats pd gymnasialt program om eleven bedoms vara redo for
detta.

2:a motet — introduktionsutvecklingssamtal

Nar eleven har gatt en tid i skolan och pedagogerna bedomer det ldgligt bokas tid for
ett andra samtal. Detta mote skiljer sig frdn det forsta och liknar mer ett
utvecklingssamtal. Under motet deltar introduktionssamordnare, elev,
vardnadshavare (om eleven &r under 18 dr)/god man och tolk.
Introduktionssamordnaren leder samtalet och ansvarar f6r bokning av tolk. Inbjudan
till vardnadshavare/god man ska innehalla information om vad métet kommer att ta
upp, vilka som kommer att medverka och vad det syftar till.

Samtalet baseras framst pd den information som kommit introduktionssamordnaren
till del via de pedagoger som moter eleven.
Samtalets innehall:
- Utvecklingsplanen
- Elevens utveckling da det giller,
0o Kunskap
0 Sprak
0 Socialt samspel
- Fordjupad information om skolans verksamhet och uppdrag
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Fordldrarna ges ocksa utrymme att stilla fragor om eleven och skolan och eleven i
skolan.

Denna typ av samtal férekommer sedan kontinuerligt efter hand som pedagogerna
bedomer att det finns ett behov av ytterligare samtal.

Overlamnandesamtal

Overlamnandesamtal ska ske vid alla byten av verksamhet for eleven. Under dessa
samtal medverkar introduktionssamordnaren, den 6verlamnande pedagogen och den
mottagande pedagogen. Samtalet syftar till att underlitta for eleven nidr den nar den
nya skolformen. Medverkande vid motet pratar om hur basta mojliga forutsattningar
kan skapas for eleven.

Skolhélsovarden

Skolhélsovarden bjuds in till det férsta motet med elev och vardnadshavare som
genomfors pa Angelholms gymnasieskolas initiativ. Dessa moten ska planeras i
samrad mellan skolan och skolhéilsovarden.

Har skolhilsovéarden inte majlighet att komma till detta férsta mote ansvarar de for att
kontakt tas med elev och vdrdnadshavare f6r genomforande av hédlsosamtal utfort av
skolskoterska. En sadan ska vara gjord innan eleven paborjar sin skolgang eller barnet
paborjar sin barnomsorg.

Halsosamtal av skolskoterska ska vara genomfort innan paborjad skolgang

Med ett system dér information gér till skolhélsovarden sd fort Angelholms
gymnasieskola far kontakt med en ny elev kan vi minska antalet elever som inte
kommer till skolhédlsovardens kannedom. Pa sd sétt minskar vi d&ven antalet elever som
paborjar sin skolgdng utan ett forsta hédlsosamtal.

Skolhélsovarden avgor efter hdlsosamtalet om eleven &r i behov av ytterligare
undersokning och vidarebefordrar da till primarvarden/distriktsldkarcentralen.
Halsoundersokning av riskbarn som gors inom primérvarden/ distriktsldkarcentralen
bekostas av Region Skéne.

Det hilsosamtal som gors av skolskoterska genomfors enligt en checklista.

Ansvarsférdelning

Gymnasieskolan
Rektor
- Beslutar om elevens skolgdng utifradn framtagen bedomning
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Introduktionssamordnare

- Kallar elev och 6vriga till de samtal for vilka introduktionssamordnaren
ansvarar

- Bokar tolk till ovanstdende samtal

- Bedomer vilket alternativ som passar eleven bast

- Kommunicerar med ansvarig rektor kring alternativen for eleven

- Kommunicerar med personal pa Komvux, SFI och 6vrig undervisande personal
som kommer i kontakt med eleven

- Deltar under 6verlamnandesamtal

Komvux och SFI
Rektor
- bekrdftar anmélan om 6verlamnande till 6verlamnande rektor
- beslutar om klassplacering
- meddelar uppgifter om mottagande pedagog till 6verlamnande skola
- kallar berord personal fran den mottagande skolan till 6verlamnandesamtalet

Pedagog/er - SFI
- Tréffar eleven infor att den paborjar sin undervisning pa SFI
- Kommunicerar med introduktionssamordnaren om elevens utveckling
- Ansvarar for att arbeta sprakutvecklande med eleven

Vagledningen
- Skriver in eleven pd SFI via studie- och yrkesvigledare pd Komvux. Harifran
skickas uppgifterna till CSN for godkdnnande av studiemedel.

Skolhédlsovarden
- Ansvarar for att eleven bokas till och genomgar ett hdlsosamtal. Vid behov ska
tolk bokas till detta samtal.

Undervisande personal
- Personal som ansvarar for elevens undervisning &r skyldiga att rapportera till
introduktionssamordnaren hur eleven utvecklas.
- Mentor rapporterar till introduktionssamordnaren angdende elevens
pedagogiska, sprakliga och sociala utveckling.
- Initierar och medverkar vid 6verlamnandesamtal.
- Arskyldig att ta en emot elev som bed6éms lamplig att delta i respektive &mne.



